UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Gabinete da Reitoria

PORTARIA UFOB N° 336, DE 15 DE OUTUBRO DE 2021

Cria o Nucleo de Apoio ao Almoxarifado e
Patrimonio vinculado a Coordenadoria
Administrativa do Campus de Barra.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA, nomeado pelo Decreto de 17

de setembro de 2019, publicado no Didrio Oficial da Unido, em 18 de setembro de 2019, se¢do 2, pag. 51,
tendo em vista o disposto no art. 82 da Lei n2 12.825, de 5 de junho de 2013, no uso das atribuicdes que
Ihe conferem o art. 51 do Regimento Geral da UFOB,

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdao da estrutura administrativa diante da

distribuicao da demanda de trabalho, resolve:

Art. 12 CRIAR na estrutura administrativa da Universidade Federal do Oeste da Bahia o

Nucleo de Apoio ao Almoxarifado e Patriménio, vinculado a Coordenadoria Administrativa do Campus de
Barra, com as seguintes competéncias:

VII.

VI,

XI.

XIl.

XII.
XIV.

Controlar os equipamentos de uso e de interesse direto do campus;

Prever e programar as necessidades de material para atendimento as demandas do campus;
Controlar a distribuicdo, o uso dos bens e o consumo de material no campus;

Manter o estoque minimo de material, setorialmente;

Controlar o recebimento de material;

Controlar e anotar, para fins de inventario, os bens permanentes sob a responsabilidade de
cada setor ou usuario do campus;

Controlar a entrada e saida de material;

Manter o controle de estoque de material;

Operacionalizar a armazenagem, seguranga e preserva¢ao dos materiais;

Manter atualizados os registros de saida de material;

Subsidiar o processo de compras quanto a padronizacdo e necessidades de aquisicdo de
material de consumo;

Subsidiar o processo de compras quanto a padronizacdo e necessidades de aquisicdo de bens
patrimoniais;

Distribuir material para os diversos setores do campus;

Coordenar, executar e controlar as atividades de movimentacdo de bens permanentes;
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XV. Examinar, conferir, receber e manter cadastro e viabilizar o tombamento dos bens
patrimoniais méveis adquiridos pela(s) Unidade(s) Académica(s) ou a ele entregues por forca
de convénios, contratos ou doacao;

XVI. Controlar o estado de conservagao dos bens moveis;

XVII. Realizar auditorias patrimoniais no campus, quando necessario;

XVIII. Realizar verificagao de inventario, no campus, quando necessario;

XIX. Apoiar atividades académicas e administrativas, sempre que solicitado pela chefia imediata.

XX. contatar fornecedores sobre entrega de materiais, receber, conferir e inspecionar o material
face as especificacdes de compras e armazenar, devidamente codificado e classificado, o
material adquirido.

Art. 22 O ocupante da funcdo de Gestor do o Nucleo de Apoio ao Almoxarifado e
Patrimonio, sera designado para ocupar fungdo gratificada nivel FG-03.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor a partir de sua data de publicac¢ao.
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